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Iktatdszam: 153-4/2019.

ELLENORZESI JELENTES
Balatonf(izf6i Kozos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi gazdalkodasanak atfogéd
ellendrzésérol

L.
AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellenérzést végz6 szervezet: SZAHK-ERTELEM 2006. Bt.

Az ellenérzott Allamhaztartasi szervezet: Balatonf(izf6 Varos Onkormanyzata

Az ellendrzott koltségvetési szerv: Balatonfiizf6i Kozos Onkormdnyzati Hivatal

Az ellendrzés tipusa: Pénziigyi és szabalyszer(iségi ellendrzés

Az eliendrzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazas megieldlése: Az dllamhaztartasrél
sz016 2011, évi CXCV, torvény és a kéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérd! és belsé
ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet.

Az ellendrzés targya: Kozos Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasanak atfogé vizsgalata

A vizsgalat célja: annak vizsgalata, hogy a Kézds Onkormanyzati Hivatal éves gazdalkodésa
soran biztositott volt-e a zavartalan, szabalyszer( miikodés, illetve az eszkozokkel és
forrdsokkal valé hatékony gazdalkodas.

Ellenérzott idGszak: 2018. koltségvetési év

A helyszini ellenérzés kezdete és vége: 2019. augusztus 05.

Alkalmazott ellendrzési modszerek és eljarasok: dokumentumok vizsgélata, elemzése

Az ellendérzésben kozremiikodott belséd ellendrok: dr. Hosszuné Szénté  Anita
(regisztracios szam: 5112387) a 153-2/2019. szamt megbizolevél alapjan

Az ellendrzétt idészakban az ellendrzétt teriiletért/feladatért felelés vezeték ( név,
beosztas): Marton Béla polgarmester, Dr. Takacs Laszlé jegyzd




1.
VEZETO1 OSSZEFOGLALG

Az dllamhaztartds szamvitele a koltségvetési szamvitelbd) és a pénzligyi szamvitelbdl all.

A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasanak, a kovetelések,
kotelezettsépvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a
kozponti koltségvetéshdl kapott tdmogatasok felhaszndldsanak a valésdgnak megfelels,
folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd nyilvantartisat és az éves koltségvetési beszamold
ezekre vonatkozoé részei megbizhatd és valds osszképet mutatd elkészitését biztositja,

A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak sszetétele, a tevékenység eredménye valdsdgnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszer, dttekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési
beszamolé ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valds Osszképet mutatd elkészitését
biztositja

A koltségvetési évrdl a konyvek zdrdsat kovetéen bizonylatokkal, szabalyszerd
konyvvezetéssel, az Ahsz. szabdlyai szerint folyamatosan vezetett részletezd
nyilvantartasokkal, a kényvviteli zarlat sordn készitett f6konyvi kivonattal, valamint
leltarral alatdmasztott éves koltségvetési beszamolot kell késziteni.

Az ellenbrzés a 2018, évi pénzigyi dokumentumokra terjedt ki. A vizsgdlat soran
szuroprobaszerti ellenérzésre kerilt sor.

Osszeférhetetlenség a vizsgalattal kapcsolatban az ellendrzésben résztvevok részérdol
nem Aallt fenn.

A rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjan meg vagyunk gy8zidve arrol, hogy az elvégzett
munka elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott véleményt formathassunk.

Fobb megallapitasaink a kovetkezdk:

A Hivatalnak 6nallé szimviteli politikdval és az ahhoz kapcsol6dé szabalyzatokkal,
valamint o6nallé koételezettségvallalasi szabalyzattal kell rendelkeznie, melyek
elkészitésérél gondoskodtak. A Balatonf(izféi Kozos Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) a kdtelez6 szabalyzatokkal rendelkezik.

Az operativ gazdilkodasi jogkérok szabalyzatat javasoljuk feliilvizsgdlni és pontositani,
valamint a helyi gyakorlattal és az ASP rendszerrel 6sszhangba hozni:

e akotelezettsépvallalas és

» ateljesitésigazolis szabalyozasa tekintetében.

Az operativ gazdalkodasi jogkorok ellatdsa soran az idérendiséget be kell tartani, valamint
azt ugy kell régziteni, hogy az utdlag, a folyamatba épitett ellendrzés, a belso ellendrzés vagy
a kiilsé ellenérzés soran is megallapithato legyen. A kitelezettségvallalast, a teljesités
igazolast és a pénziigyi ellenjegyzést célszerli az alapbizonylaton {esetleg adattartalmaban
megfeleld belsd bizonylaton) roégziteni, mivel igy az operativ gazdalkodasi korok idébeli
elkiilonitése biztositott és igazolhatd.

Gondoskodni kell az operativ gazdalkodasi jogkorék szabélyszer(, teljes koril
ellatasarol (teljesités igazolas, helyes utalvinyrendelet készités).
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A Hivatal pénziigyi személyi dllomanya megfelelé a gazdalkodasi feladatok szabalyszer(
ellatasdhoz, a dolgozék szakmai képesitése megfeleld.

Az Ahsz. 32. § (1) bekezdése értelmében a koltségvetési szerv az éves koltségvetési
beszdmoldja adatait a koltségvetési évet kovetdé év februir 28-ig a Kincstar altal
miikodtetett elektronikus adatszolgéltaté rendszerbe feltdlti az éves kéltségvetési
beszamolot aldtdmaszté — konyvelési rendszerbdl elGallitott - teljes f6konyvi kivonattal
egylitt, mely kovetelmény érvényesilt. A Balatonfiizf6i Kozos Onkormanyzati Hivatal az

éves kiltségvetési beszamol6jat benyijtotta a Kincstarnak.

Az éves koltségvetési beszamol6 elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alatdmasztasdhoz olyan
leltdrt kell 6sszedllitani és megérizni, amely tételesen, ellenérizhetd mddon tartalmazza a
mérlegben szerepld eszkozoket és forrasokat. A 2018. évi mérleg aldtimasztiasdhoz a
Hivatal meérlegleltdrral rendelkezett. A fékonyvi kivonat és a mérlegleltdr alitimasztotta a
2018. évi mérleg adatait. Mennyiségi felvétellel torténd leltirozdsra nem keriilt sor,
melyréi a szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodni kell. A Hivatal a kotelezd
analitikus nyilvantartdsokkal rendelkezik.

A fékonyvi konyvelésben a pénzigyi és a koltségvetési szamvitel kozotti osszefiiggések,
egyeziségek megfelelGek voltak.

A maradvény megallapitasa megfelelt az Ahsz. el6frasainak.
A 2018. évi mérleg szerinti eredményt a f6konyvi kivonat adatai aldtdmasztjak.

A pénztirjelentést és a pénztirbizonylatokat a Hivatal hatdlyos pénzkezelési szabilyzata
értelmében a pénztir ellendrnek az ellendrzés soran ald kell frnia, az ellenfrzést
dokumentélni kell. A helyi gyakorlat szerint a cimletjegyzéken szerepel a pénztaros és a
pénztarellendr alairasa. Ezt a szabalyzatban a gyakorlattal 6sszhangban célszer( rogziteni.
A pénzkezelési szabdlyzatban a pénztarellenérzés feladata véleményiink szerint
tulszabalyozott,

Az ellendrzés a 2018. évi koltségvetési beszamoldéban jelentds osszegii hibit nem
allapitott meg.

Hatalyos jogszabalyok:
o 4/2013. (1. 11.}) Korm. rendelet az dllamhdéztartds szamvitelérél (a tovdbbiakban:
Ahsz.),
o az allamhaztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
s az dllamhaztartasrdl szold torvény végrehajtasarol szélé 368/2011. (XI. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),
* A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.)

I,
RESZLETES MEGALLAPITASOK

A./ A szabdlyozottsag vizsgalata
Az Ahsz. 50. § értelmében a Kkoltségvetési és a pénziigyi szamvitel alkalmazisaval

kapcsolatos sajatos szabalyokat, elSirdsokat, mddszereket a szamviteli politikdban kell
régziteni.
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A szamviteli politika keretében el kell késziteni:
a) az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzatat;
b) az eszkozok és a forrasok értékelési szabdlyzatat;
c) az onkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsd szabdlyzatot;
d) a pénzkezelési szabalyzatot.
A szamviteli politikan tl el kell késziteni
s aseclejtezési szabilyzatot;
+ aszamlarendet:
s beszerzési szabalyzatot.

A Hivatalnak 6nallé szamviteli politikdval és az ahhoz kapcsolédé szabalyzatokkal,
valamint o6ndllé Kkotelezettségvallalisi szabalyzattal kell rendelkeznie, melyek
elkészitésérdl gondoskodtak, A Balatonfizfdi Kozés Onkormdnyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) a koételezd szabdlyzatokkal rendelkezik, melyek 2018. 01. 01-én
léptek hatédlyba.

Az Avr. 13. § (2) bekezdése értelmében a koltségvetési szerv vezetSje belsd szabélyzatban
rendezi a mikoédéséhez kapcsoldédd, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabdlyban nem
szabalyozott kérdéseket, igy kitlondsen

a) a tervezéssel, gazdalkoddssal - igy killondésen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzes,
teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas gyakorldsdnak mddjaval, eljarasi ¢&s
dokumenticiés részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének
rendjével —, az ellendrzési adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsé elbirasokat, feltételeket.

b} a beszerzések lebonyolitdsaval kapesolatos eljardsrendet,

c) a belfoldi és kulfoldi kikuldetések elrendelésével és lebonyolitdsaval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdéseket,

d) az anyag- 6s eszkdzgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit,

) areprezentacios kiadasok felosztisat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait,

) a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatdnak rendjét,

g} a vezetékes- és mohiltelefonok haszndlatat, és

h) a kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

A koltségvetési szerv szervezetét, feladatai ellatisanak részletes belsd rendjét és modjat
szervezeti és mitkodési szabalyzat dllapitja meg,

Az Avr. 13. § {1) bekezdése értelmében a koltségvetési szerv szervezeti és miikodési
szabalyzata tartalmazza

a) a koltségvetési szerv alapitasarél szolé jogszabily teljes megjeldlését, ha a koltségvetési
szerv alapitasarol jogszabaly rendelkezett,

b} a kéltségvetési szerv alapité okiratdnak keltét, szamat, az alapitas idépontjat,

¢) az elldtand6, és a kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen
ellatott vallalkozasi tevékenységek megjeldlését,

d) azon gazdalkodo szervezetek részletes felsorolasat, amelyek tekintetében a koltségvetési
szerv alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol,

e) a szervezeti felépitést és a miikddés rendjét, a szervezeti egységek - ezen belil a
gazdasagi szervezet - megnevezését, feladatait, a kéltségvetési szerv szervezeti 4brajat,
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/} azon ligykordket, amelyek sordn a szervezeti egységek vezet6i a kéltségvetési szerv
képviseldjeként jarhatnalk el,

g) a szervezeti és mitkddési szabdlyzatban nevesitett munkakorokhoz tartozé feladat- és
hatdskoroket, a hatdskorok gyakorldsanak mddjit, a helyettesités rendjét (ideértve - a
koltségvetési szerv vezetdjének és gazdasagi vezetdjének akadalyoztatisa esetén vagy ha a
tisztség ideiglenesen nincs betéltve ~ az altaldnos helyettesités rendjét), az ezekhez
kapcsolédé feleldsségi szabdlyokat,

h) jogszabalyban meghatarozott kivétellel a munkaltatéi jogok gyakorlasanak ~ ideértve az
atruhazott munkaltatdi jogokat is - rendjét, és

i) azoknak a kéltségvetési szerveknek a felsoroldsat, amelyek tekintetében a koltségvetési
szerv az Aht. 10. § (4a} és (4b) bekezdése alapjan a 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat
ellatja,

B./ Az operativ gazdalkodasi jogkorok ellatdsanak vizsgalata

A szabalyszer( felel6s gazdilkodas végrehajtasa érdekében minden gazdasigi eseményt
vizsgalni, ellendrizni kell, mely sordn az e feladatra kijelolt személyek ellatjak a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités és utalvinyozis
feladatkoroket. Ezen operativ gazdalkodasi jogkorok elldtdsanak szabdlyos idérendi
sorrendje a kovetkezd:

1. pénziigyi ellenjegyzés

2. kotelezettségvallalas

3. teljesités igazolas

4, érvényesités

5. utalvanyozis
Az operativ gazdalkodasi jogkorok ellatasa sordn az idérendiséget be kell tartani, valamint
azt ugy kell rogziteni, hogy az utdlag, a folyamatba épitett ellendrzés, a belsé ellenérzés vagy
a kiils6 ellenorzés soran is megallapithato legyen.

Az ASP programban a szabalyszerdd utalvidnyrendelet elkészitésének feltétele a helyes
pazdalkodasi folyamat végrehajtasa, mely a kotelezettségvallalas nyilvantartisba vételével
kezd&dik és az utalvanyozassal zarul.

kotelezettségvillalas nyilvantartasba vétele

szamla/bizonylat régzitése, kontirozasa, konyvelése

utalvanyrendelet készitése és kontirozasa

utalvanyrendelet aldirasokkal torténd ellatisa

utalvanyozas/kifizetés teljesitése

utalvanyrendelet pénzforgalmi kényvelése

G Ml W

A kifizetéshez tartoz6 utalvanyrendeleteken szerepel az
o ellenérzé
o érvényesitd
o ellenjegyzd
o utalvanyozé
o Kkotelezettségvallald

Az ellenjegyzd a gyakorlatban a pénziigyi ellenjegyzé személyét takarja.

P

A teljesités igazolds az ASP altal el6allitott dokumentum alapjdn igazolhaté, de pecsét
alkalmazasaval torténik a szamlan.
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A helyszini vizsgdlat soran szdropraba szertlien ellendriztiink a 2018, 10, havi pénztari és
banki bizonylatokat.

Kételezettségvallalds

Az Aht. 36. § értelmében a koltségvetési  év  kiadasi elbiranyzatai terhére
kételezettségvallaldsra az azokat terhel6 korabbi kotelezettségvillalasokkal és mas fizetési
kételezettségekkel csokkentett dsszegli eredeti vagy modositott kiaddasi el6irdanyzatok (a
tovabbiakban: szabad el§iranyzat) mértékéig keriilhet sor.

A kételezettségvallalas esetén a pénziigyi teljesitésnek ~ az Avr-ben foglalt kivételekkel —
legkésdbb a koltségvetési év december 31-éig meg kell torténnie.

Tobb év, vagy a koltségvetési éven tili év kiaddsi eldiranyzata terhére
kotelezettségvallalasra az allamhaztartds 6nkorményzati alrendszerében az irdnyité szerv
altal megallapitott, ennek hidnyaban a kéltségvetési év kiadasi elSirdnyzataival megegyezé
osszeg( kiadasi el6iranyzatok szabad eldiranyzatanak mértékéig kerilhet sor, amelynek
fedezetét a kotelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

Az Avr. 52, § értelmében a Hivatal kiadasi eliranyzatai terhére a Hivatal vezetdje
vagy az &ltala irasban felhatalmazott - a Hivatal alkalmazdsiban ali6 - személy
vallalhat kotelezettséget, mely kovetelmény érvényesiilt.

Kételezettséget vallalni —az Avr-ben foglalt kivételekkel- csak pénziigyi ellenjegyzés
utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzoen, irasban lehet.
Az Avr. 53. § értelmében nem sziikséges eldzetes irasbeli kitelezettségvallalas az olyan
kifizetés teljesitéséhez, amely
a) értéke a kettdszazezer forintot nem éri el,
b} a fizetési szadmldkrdl a szadmlavezet§ altal leemelt dij, juttatds, a kilfoldi
pénzértékben vallalt kitelezettség drfolyamvesztesége, vagy
c} egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
Az Aht. 36. § (2) bekezdése szerint mds fizetési kitelezettségnek a jogszabdlyon,
Jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsdgi, hatdsdgi déntésen,
vagy mds, a fizetési kitelezettség Osszegét vagy az dsszeg megdllapitdsdnak maédjdt,
tovabbd a felek valamennyi jogdt és kitelezettségét megdllapité kitelezd eldirdson
alapulo fizetési kotelezettség mindsiil,
Ezekre a kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozds)
és nyilvantartdsara vonatkozo szabalyokat helyesen alkalmaztak.
Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallaldst nem igényld Kifizetések rendjét a Hivatal
belsd szabalyzatidban rogzitette.

Javasoljuk a szabdlyzatot pontositani, mivel abban nem helyes a ,nem kell irdsbeli
kételezettségvdllalds” kifejezés.

Az Avr. 53. § értelmében a hangstly nem az irasbeliségen, hanem az elézetességen van, igy a
kotelezettségvallalonak minden esethen aldirdsaval igazolni kell a kifizetést. A jogszabdly és
a belsd szabadlyozas értelmében ez lehet el6zetes, vagy a kotelezettségvéllalas idejével
megegyez0, utélagosan dokumentalt.

Az elézetes frasbeli kitelezettségvallaldsra kiteles beszerzésekhez a Hivatalndl
szerzddés vagy megrendelés kapcsolodik. A tobb éves, jellemzden régi szerzédések
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tekintetében javasoljuk az éves kitelezettségvillalds keretisszegét tartalmazo
kételezettségvallalds nyilvantartdsi lap kinyomtatdsat és aldirasat.
A kotelezettségvallalds feladat ellitdsa a vizsgalt idészakban megallapithato velt.

Az Avr. 56. § (1) bekezdése értelmében a kotelezettségvallalist kévetden haladéktalanul
gondoskodni  kell annak az allamhaztartdsi szamviteli kormdnyrendelet szerinti
nyilvantartasha vételérél, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év és az
azt kovetd éveket terheld rész nyilvantartasba vételérdl, melyet a koltségvetési év
kételezettségvallalasai tekintetében az ASP program biztosit, mivel koételezettségvallalas
nyilvantartdsi sorszam nélkil a tovabbi munkafolyamatok nem végezheték el,

A koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vételérél a
Hivatalnak kell gondoskodnia.

Az Avr. 56. § (2) bekezdése értelmében a kotelezettségvéllalas értékének meghatdrozasahoz
szamba kell venni az abbdl szdrmazdé valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy killén jovibeli
nyilatkozattdl figg. Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhaté meg
pontosan, a koriilmények és az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az
adott piaci, gazdasagi, tdrsadalmi kérilmények kézott - az észszerl gazdalkodas mellett -
redlis legmagasabb dsszegii kotelezettséget kell feltételezni. Hatarozatlan idére vallalt
kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt kovet6é harom éven keresztiil
szarmazo fizetési kitelezettségek osszegeként kell meghatarozni.

Az Ahsz. 14. melléklete rogziti a részletezd nyilvantartasok tartalmat, mely szerint a
kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartidsinak egyedi jellegiinek
kell lennie.

Az elézetes irasbeli Kkotelezettségvallalisra koteles kotelezettségvillalasok
tekintetében, egy szerziddéshez egy nyilvantartasi szdmot kell generalni, majd
konyvelni elozetes kotelezettségvallalasként, a szerzddés idétartamatol és 6sszegétol
fiiggetleniil. A konyveléskor a szerzodés targyévi és kivetkezd évi részét el kell
kitléniteni. A szerzddés megkotésekor a szerzédésben lehetdség szerint pontosan
rogziteni Kell a szerz6dés id6tartamat és a kotelezettség dsszegét.

Jogszabaly nem irja el6, hogy minden teljesitend6 szamla mellé csatolni kell a szerz6dése
masolatat, {gy az arra valé hivatkozas biztositisa érdekében az allamhaztartasi
szervezeteknek sajat hataskorben belsé szabdlyzatban kell kialakitani a szerzodés
nyilvantartas rendjét.

Altalanosségban megfogalmazhaté és javasolt egy eljardsrend kidolgozisa, mely tdbbek
kozott szabdlyozza a szerzddéskotések, megrendelések folyamatanak egyes teriileteit, pl.:
e Szerzddéskotés részletes folyamata,
= Milyen esetben javasolt hatarozatlan idej{i szerzédés kotése, és milyen esetekben kell
hatdrozott idejti szerz6dést kotni,
o Hatdrozatlan idejii szerzédések esetében milyen id6kdzonként sziikséges a szerzddés
felilvizsgalata,
A szerzddések nyilvintartasba vétele datumdanak meghatérozasa,
A szerzddéshez kapcsoldédé kozbeszerzési eljaras rogzitése,
A szerzddéshez kapcsolédo EU projektek rigzitése,
A szerzédésekhez kapcsolodd dijmddositdssal kapesolatos informacidk rogzitése.

* »
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Az ASP programban a 112. meniipont tartalmazza a kotelezettségvallalis
nyilvantartast, melyet célszerii gy vezetni, hogy az abban régzitett adatok és
datumok a szerzédésekkel teljes kordien megegyezzenek. A szerzédés ddtumanak
pontos rogzitése Kiemelt jelentGséggel bir az eldirdnyzat gazdalkodas szempontjabol.
A szerzédés megkotéséhez szabad elbirdnyzat sziikséges, melyet biztositani kell. A
kitelezettségvallalds id6pontjaban az eldiranyzatnak rendelkezésre kell allni, melyet az ASP
program nyomon kivet, amennyiben a rendszerben rogzitett datumok (eliranyzat
modositas, kitelezettségvallalds) pontosak. Helyes adatrégzités esetén az ASP biztositja a
pénziigy részére a szerz6dés érvényességének folyamatos nyomon kovetését, mivel csak a
szerz6dés érvényességi ideje alatt lehet Kkifizetést teljesiteni, szamldt befogadni,
kotelezettséget vallakni.

Az ASP programban év elején torténik a folyamatos szerzfdések régzitése (pl.: kozizemi
szerzddések, egyéb szolgiltatisi szerzédések, munkaszerzddések).

Amennyiben a fizetési kotelezettség nem hatarozhaté meg pontosan, a kotelezettségvallalas
Bsszegét az eldzd évek tapasztalatainak alapjan bazis alapon allapitjdk meg (példaul
koziizemi szerzddések).

A koéltségvetési év sordn kotott Gj szerzdédések rogzitése folyamatosan torténik.

A szerzddések felvitelét az ASP program szigord sorszammal jegyzi.

Az ASP rendszerben torténé barmilyen médositis nyomon kovethetd, minden médositas
naplozhaté (nem lehet torolni, minden eseménynek nyoma marad).

Pénziigyi ellenjegyzés

Az Aht. 37. § (1) bekezdése értelmében Kkotelezettséget villalni a Korminy
rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi
teljesités esedékességét megeldzden, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg
kell gybézédnie arrél, hogy a szabad eléiranyzat rendelkezésre aill, a tervezett
Kkifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalds nem
sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat,

Az Avr. 54, § értelmében a pénziigyi ellenjegyz6 a feladatai ellatasdhoz sziikség szerint
szakértft vehet igénybe.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1} bekezdésében eléirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzdnek errdl {rdsban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a
kotelezettséget vallald szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét.

Ha kotelezettséget vallalé szerv vezetSje a tdjékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrél az.
irdnyité szerv vezetSjét haladéktalanul irasban értesiteni. A vezetd a tdjékoztatds
kézhezvételétd] szdmitott nyolc munkanapon belill kioteles megvizsgalni a bejelentést, és
kezdeményezni az esetleges felel6sségre vonast,

Utasitasra tortént kotelezettségvillalas a vizsgalt évben nem volt.

Az Avr. 55. § (1) bekezdése értelmében a pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas
dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére
torténd utalas megjelélésével, az arra jogosult személy aldfrdsaval kell igazolni.

A koltségvetési szervek ezen eléirds alapjan alakitjak ki altaldban azt a rendszert, hogy a
200 000 Ft alatti elézetes frasbeli kdtelezettségvallalisra nem kételes beszerzések esetén a
szamlan, mint a kotelezettségvallalds dokumentumdin a kotelezettségvallald és pénziigyi
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ellenjegyz6 aldfrasaval igazoljak az operativ gazdalkodasi jogkorok ellatasat.
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Javaslatunk:

o Az elézetes irasbeli kotelezettségvillalasra koteles beszerzésekhez a Hivatalnal
szerz6dés vagy megrendelés kapcsolédik, melyen a pénzigyi ellenjegyzés
rogzithetd. A tébb éves, jellemzden régi szerzédések tekintetében javasoljuk az
éves Kkotelezettségvillalas  keretdsszegét tartalmazé  kotelezettségvillalas
nyilvantartasi lap kinyomtatasat és alairasat,

¢ Az clozetes frdsbeli kotelezettségvillalasra nem koteles kifizetések tekintetében
kotelezettségvallalast, a pénziigyi ellenjegyzést és a teljesités igazolast célszer(i az
Avr. 55. § (1) bekezdése értelmében az alapbizonylaton {szamldn) vagy az ASP
programbdl eldallitott kotelezettségvillalis adatlapon régziteni, mivel igy az
operativ gazdalkodasi jogkorok idébeli elkiilonitése biztositott és igazolhatd.

Az elbzetes irdsbeli kételezettségvdllaldsra nem kételes kifizetések tekintetében a
gyakorlatban a kotelezettségvdallalds oz utalvanyrendeleten torténik, de azt az
~ellenérzd” megnevezés miatt pontositani kell.

A szabdlyzat pontositdsdat javasoljuk a helyi gyakorlattal 6sszhangban.

A kotelezettségvallalas  pénzigyi  ellenjegyzésére feljogositott  személynek a
fels6oktatashan szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb koézépfokd iskolai
vegzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie, mely
kovetelmény érvényesiilt.

A pénziigyi ellenjegyzés feladat ellatdsa a vizsgalt idGszakban megallapithato volt.
A teljesités igazoldsa

Az Avr. 57. § értelmében a teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okméanyok alapjan
ellendrizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagit, Gsszegszerliségét,
ellenszolgaltatast is magédban foglaldé katelezettségvdllalds esetében - ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes - annak teljesitését,

A kotelezettséget vallalé szerv belsd szabalyzatdban elirhatja a bevételek meghatarozott
korére nézve is a teljesités igazoldsanak kotelezettségét.

A teljesitést az igazolas datumdnak és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A teljesités igazolasira a Kkotelezettségvillalé vagy az altala - az adott
kotelezettségvéllaldshoz, vagy a kotelezettségvallaldsok elre meghatarozott csoportjaihoz
kapcsolédéan - irasban kijel6lt személy jogosult.

Az ASP dltal elkészitett dokumentumon, az utalvinyrendeleten szerepel: ,a szdmla az
alaki és tartalmi kévetelményeknek megfelel, szakmai teljesitésigazolasa megtértént”
megjegyzés, melyet az ASP rendszer automatikusan nyomtat rd. Véleményiink szerint
ez nem elegendd.
Belsé szabdlyozds szerint a teljesités igazolds elldthato:
s az ASP dltal generdlt teljesités igazolds nyomtatvdanyon, melyet ki kell nyomtatni
» pecsét alkalmazdsdval a szamldn.

Az elbzetes irasbeli kotelezettségvallalasra nem koteles kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek esetén a teljesitésigazoldst nem kell elvégezni, kivéve, ha a
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kotelezettségvallal6 szerv belsé szabdlyzata azt kifejezetten elGirja.
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A szabdlyzat pontositasa a teljesités igazolas tekintetében is javasolt.
Esetenként a teljesités igazolas elmaradt: pl. (2018/9278 utalvanyrendelet)

A teljesités igazolas feladat ellatasa a vizsgalt id6szakban hidnyos volt.

Ervényesités

Az Avr. 58. § értelmében kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan - az 57. § (3)
bekezdése szerinti esetben annak hidnyaban is - az érvényesftének ellenériznie kell az
dsszegszer(iséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 {igymenetben az Aht, az
allamhaztartasi szamviteli korméanyrendelet és e rendelet el6irdsait, tovabba a belsé
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Ha az érvényesitd az elézdekben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok megsértését
tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozénak.

Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozd erre irasban utasitja.
Az érvényesitének errél frasban tdjékoztatnia kell a kotelezettsépviilaldt, a kotelezettséget
vallalé szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét,

Utasitdsra tortént érvényesités a vizsgalt évben nem volt,

Az érvényesités az utalvanyozas eldtt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az
érvényesitésre utalé megjeldlést és az érvényesit6 keltezéssel ellatott alairdsat.

Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok Kkijeldlésére a pénziigyi ellenjegyzére
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

Az érvényesitési feladatokat ellité személynek a felsGoktatisban szerzett gazdasagi
szakképzettsépgel, vagy legaldbb kozépfoki iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-

szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie, mely kovetelmény érvényestilt.
Az érvényesités feladat eflatisa a vizsgalt idoszakban megallapithatoé volt.
Utalvanyozads

Az Aht, 38. § értelmében a bevételi el6iranyzatok javara bevételt elszdmolni és a kiadast
eldiranyzatok terhére Kkifizetést elrendelni - a Kormany rendeletében meghatarozott
kivételekkel - utalvanyozds alapjan lehet. A kiadasi elSirdnyzatok terhére torténd
utalvdnyozasra - a Kormany rendeletében meghatdrozott kivételekkel - a teljesités
igazolasat, és az annak alapjdn végrehajtott érvényesitést kovetden keriihet sor.

Az Avr. 59. § értelmében jogszabalyban meghatarozott kivétellel az utalvanyozasra
jogosult személyekre, azok Kijeldlésére a kotelezettségvallaléra vonatkozé
szabalyokat kell alkalmazni, mely kévetelmény érvényesiilt.

A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmanyok alapjan tortent.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon {rasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilén frasbeli rendelkezés az érvényesité
és az utalvinyozd legaldbb fokozott biztonsagl elektronikus alairasaval elldtott
elektronikus dokumentumban is térténhet.
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Az Avr. 59. § (3) bekezdése értelmében a Kkiilén irasbeli rendelkezésen
(utalvanyrendelet) fel kell tiintetni
a) az ,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
¢} a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d} a fizetés id6pontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,
e} a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat, a
terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz dllamhdaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli szamlajanak szamat,
) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamét,
g) az utalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvinyrendelet esetén a
legaldbb fokozott biztonsagi elektronikus aldfrasit, és
h) az érvényesitést.

A beveteli és kiadasi pénztarbizonylatra rdvezetett rendelkezésen a fenti adatokat kell
feltintetni azzal, hogy az okmanyon mar szerepl§ adatokat nem kell megismételni.

Nem keli utalvanyozni

a) a kozigazgatasi hatdsagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolandé koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend
B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgéltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett
szolgaltatdsok ellenértéke és B406. Kiszamldzott dltaldnos forgalmi adé rovatain
elszamolandd kéltségvetési bevételeket,

b a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kéltségvetési kiadasokat
és kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezelsi szamlardl, valamint - a fedezetkezel§i szamlara térténd atutalds esetén
~ az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl toreénd kifizetéseket.

A beérkez6 szamlak és egyéb fizetési kotelezettségek tekintetében ki kell alakitani az aldbbi
folyamatot:

1. A beérkezett szamlik érkeztetése, ellenGrzése, a pénziigyi ligyintézd részére
torténd atadasa napi rendszerességgel kell, hogy megtorténjen, mert igy lehet
csak a naprakészséget biztositani.

2. A szamlak nyilvantartasba vétele (112 és 121 mp), kontirozésa (1230 mp), az
utalvanyrendelet (1522, 1523, 1525 mp) nyomtatdsa, annak alairasokkal térténd
ellatasa meg kell, hogy el6zze a kifizetést.

A helyes utalvanyrendeleten az érvényesités, az utalvinyozis és a kinyomtatds datuma
megeldzi vagy azonos a pénziigyi teljesités idépontjaval.

Késébb tortént az utalvanyrendelet nyomtatdsa pl. 2018/9677, 2018/9680, 8846/2018
esetekhen,

Az utalvanyozas feladat ellatasa a vizsgalt idészakban megallapithaté volt, az

elkészitett utalvanyrendeletek pénziigyi teljesitést megel6z6 nyomtatisira kell
kiemelit figyelmet forditani.
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Az dsszeférhetetlenség ellendrzése

o A kotelezettségvillals és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

» Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozisra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

o Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozisi és
teljesités igazoldsara irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoéja, vagy maga
javara ldtnd el.

A vizsgalt dokumentumok alapjan ésszeférhetetlenségi helyzet megallapitisira nem
keriilt sor.

Operativ gazddlkoddsi jogkdrdket elldtok nyilvdntartdsa

A kotelezettséget vallalo szervnek a kitelezettségvallalasra, pénzigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazoldsra, érvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult személyekrsl és aldirds-
mintdjukrél nyilvantartast kell vezetnie,

A pénzkezelés és a szigorti szdmadds ald vont nyomtatvdnyok nyilvdntartdsdnak ellendrzése

A vizsgélt id6szakban megallapithatd, hogy az okmianyok megfeleld szinvonalon kitdltottek,
ezért a bizonylatok hitelessége nem kérdéjelezhetd meg. Visszaélésre utald jelek nem voltak
tapasztathatok,

A belsé bizonylatok esetében az érthetGség miatt legsziikségesebb adatokat feltiintették.

A készpénzforgalom rogzitéséhez sziikséges bevételi és kiaddsi pénztirbizonylatok
kiallitdsa megfelel bizonylatok alapjan tortént.

A kilsé szervtdl beérkezett bizonylatokat alaki és tartalmi szempontbdél ellendrizni kell. Az
ellendrzés soran taldlt hibakrdl a bizonylat kiallitéjat értesiteni kell és fel kell szélitani a
hibds bejegyzés helyesbitésére. Az un. kiils6 okméanyok, bejové szadmldk esetében
megallapithaté, hogy nem jellemzé azon szdmldk elfogadisa, melyek nem felelnek meg a
jogszabalyi kévetelményeknek, az AFA-ré] sz616 1992. évi LXXIV. torvénynek.

(Esetenként el6fordult nem megfelel§ szdmla, mivel a szdmlédra a Hivatal addszamat ré kell
vezetni.)

Szamla adattartalma az AFA térvény 169. § értelmében:
A szdmla kotelez6 adattartalma a kévetkezd:
a} a szamla kibocsatdsanak kelte;
b) a szamla sorszama, amely a szamlat kétséget kizadréan azonositja;
¢} a termék értékesitdiének, szolgiltatds nyljtéjanak addszama, amely alatt a termék
értékesitését, szolgaltatis nynjtasat teljesitette;

d) a termék beszerzdjének, szolgaltatas igénybevevdjének

da) addszama, amely alatt, mint adéfizetésre kotelezettnek a termék értékesitését,
szolgaltatas nydjtasat teljesitették, vagy

db) addészama, amely alatt a 89. §-ban meghatirozott termékértékesitést részére
teljesitették, vagy

dc) adészdmanak vagy csoportos altalinos  forgalmiadd-alanyisiag esetén
csoportazonositdé szamanak elsé nyolc szamjegye, amely alatt, mint belféldon
nyilvantartasba vett addalany részére a termékértékesitést, szolgiltatdsnyudjtist
teljesitették, feltéve, hogy a terméket beszerzo, szolgaltatast igénybevev6 adbalanyra a k)
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pont szerinti atharitott addé a 100 000 forintot eléri vagy meghaladja és a termék

értckesitdje, szolgaltatds nydjtoja gazdasdgi céllal belfvldon telepedett le, gazdasagi céli

letelepedés hianyaban pedig lakéhelye vagy szokasos tartézkoddasi helye van belfoldon;

e) a termék értékesitéjének, szolgdltatds nydjtdjanak, valamint a termék beszerzéjének,
szolgaltatds igénybevevjének neve és cime;

/] az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére ~ a szdmlakibocséatasra kételezett
valasztdsa alapjan - az e térvényben alkalmazott Vtsz., tovibba mennyisége vagy a nygjtott
szolgaltatds megnevezése, annak jeldlésére — a szamlakibocsitdsra kotelezett valasztisa
alapjan - az e toérvényben alkalmazott SZJ, toviabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezhetd;

g) a 163. § (1) bekezdés a) és b) pontjiban emlitett idSpont, ha az eltér a szdmla
kibocsatasanak keltétdl;

h) a ,pénzforgalmi elszamolds” kifejezés, a XIII/A. fejezetben meghatdrozott kiillinéds
szabdlyok szerinti ad6zas alkalimazdsa esetében;

i) az adé alapja, tovabba az értékesitett termék add nélkili egységara vagy a nyujtott
szolgdltatdas adé nélkili egységira, ha az természetes mértékegységbhen Kkifejezhetsd,
valamint az alkalmazott darengedmény, feltéve, hogy azt az egységar nem tartalmazza;

jJ az alkalmazott adé mértéke;

k) az atharitott adé, kivéve, ha annak feltiintetését e torvény kizarja;

) az ,Onszamldzas” kifejezés, ha a szamlat a terméket beszerzd vagy a szolgéltatast
igénybevevd dllitja ki;

m} adémentesség esetében jogszabalyi vagy a Héa-iranyelv vonatkozé rendelkezéseire
torténd hivatkozas, vagy barmely mas, de egyértelml utalds arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatds nydjtdsa mentes az ado aldl;

n) a ,forditott addzds” kifejezés, ha adofizetésre a termék beszerzdje, szolgaltatds
igénybevevdiie kotelezett;

o) uj kozlekedési eszkoz 89. §-ban meghatarozott értékesitése esetében az 0 kozlekedési
eszkdzre vonatkozd, a 259. § 25. pontjdban meghatarozott adatok;

p) a ,kilonbozet szerinti szabilyozis - utazasi iroddk” kifejezés, a XV. fejezetben
meghatarozott killonos szabalyok szerinti utazasszervezési szolgéltatds nyGjtasa esetében;

g) a kilonbozet szerinti szabdlyozds - haszndlt cikkek” vagy a ,kiillonbozet szerinti
szabalyozds — mialkotasok”, vagy a kiilénbozet szerinti szabalyozds - gylijteménydarabok
és régisek” kifejezések koziil a megfeleld kifejezés, a XVI. fejezetben meghatarozott kiillonos
szabalyok szerinti hasznalt ingdsag, milalkotds, gydjteménydarab vagy régiség értékesitése
esetében;

r) pénzligyi képvisel6 alkalmazasa esetében a pénziigyi képviseld neve, cime és addszama,

A pénztarjelentést és a pénztiarbizonylatokat a Hivatal hatdlyos pénzkezelési
szabalyzata értelmében a pénztir ellenérnek az ellendrzés soran ala kell irnia, az
ellenérzést dokumentalni kell.

A helyi gyakorlat szerint a cimletjegyzéken szerepel a pénztdaros és a pénztdrellenér
aldirdasa. Ezt a szabdlyzatban a gyakorlattal dsszhangban célszerid rigziteni. A
pénztdarjelentés és a pénztdrbizonylat az ASP szerkesztett bizonylatai miatt a

pénztarellendrt nem tartalmazza.

A szamviteli torvényben foglalt elbirasok szerint szigort szamadast
nyomtatvanyként kell kezelni:

s készpénz kezeléséhez kapcsolodé nyomtatvanyokat, tovabba

¢« minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatviny értékét meghaladd, vagy
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nyomtatvanyon szerepld névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy
s az olyan nyomtatvanyt, amelynek illetéktelen felhaszndlisa visszaélésre adhat
alkalmat.

A szigorti szamadasi nyomtatvinyokat egyedileg kell nyilvantartdsba venni. A
nyilvantartdst kézzel, a kovetkezd kritériumoknak megfeleld nyomtatvanyon kell vezetni.
A szamla és a nyugta addigazgatisi azonesitasarol, valamint az elektronikus
formaban megdérzott szamlak adéhatésagi ellendrzésérél sz6i6 23/2014. (V1. 30.)
NGM rendelet 3. § értelmében a nyomtatviny felhasznildsaval kibocsdtott szamlaval,
nyugtdval szemben kovetelmény, hogy a nyomtatvanyt szigorG szamadasu
nyomtatvanyként kezeljék. A 7. § rendelkezése szerint a nyomtatvidnyt szamla, nyugta
kiallitdisdhoz felhasznalé addalany a nyomtatvanyt a szdmvitelr§l sz6ld térvény szerint
szigori szdmadas ald vonja. Ennek Kkeretében olyan nyilvantartidst vezet, amely
nyomtatvany fajtanként killén-kiilon tartalmazza:

a) a nyomtatvdny sorszamtartomanyat, az els6 sorszam és az utolsé sorszam
megjelélésével,

b) a nyomtatvany beszerzését igazold szamla sorszamat,

¢} a nyomtatvany beszerzésének keltét,

d) a nyomtatvany felhaszndlasinak idétartamat, az elsd felhaszndlas keltétél az utolsd
felhasznalas keltéig,

e} a nyomtatvany kiselejtezésének keltét.

Javaslatunk szerint a szigori szdmadas ald tartozé nyomtatvanyok nyilvdntartisanak a
kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:

- anyomtatvany neve és szamjele,

- atdmb(6Kk) sorszama (tol-ig),

- abeszerzés kelte,

- beszerzésétigazoldé szamla sorszdma,

- ahasznalatbavétel kelte,

- afelhaszndlas befejezd id6pontja,

- afelhasznalasra atvevd aldirasat,

- afelhasznilt nyomtatvanyt visszaadé aldirdsat,

- a kiselejtezés kelte,

- anyomtatvany atadis-atvétele, melyet datummal és alairassal kell igazolni.

A felhasznalé koteles a nyomtatvanyokkal (beleértve a rontott példdnyokat is) elszdmolni,

A gazdalkodd szervezet a szigord szamadasdi nyomtatvinyok készletérdl nyilvdntartést
koteles vezetni,

A szigor szamadast nyomtatvanyok nyilvantartisandl figyelembe kell venni a

kovetkezdket:

A nyilvantartds vezet6jének a szigord szdmaddst nyomtatvanyokat beszerzéskor

emelkedd sorrendben kell felvezetnie a szigord szdmaddsi nyomtatvanyok

nyilvantarto lapjara.

- Nyomtatvany fajtanként kiilon-kiilon nyilvantarté lapot kell hasznélni.

- Koltségvetési szervenként kiilon-kialon nyilvantartd lapokat kell hasznalni.

- A nyomtatvany kiaddsat késébbi id6pontban a bevételezéssel egyez8 sorban kell
kivezetni.
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- A betelt nyomtatvany témbéket évente dssze kell csomagolni, a csomagot lezdrva
kell irattarba helyezni, A csomagon fel kell tintetni a csomag tartalmat, a tombaék
darabszamat és a selejtezés iddpontjit.

- A bizonylatokat 8 évig meg kell drizni. A szigord szamadasd bizonylatok rontott
példanyaira is vonatkozik a megdrzési kotelezettség.

C./ Az éves koltségvetési beszamolo ellendrzése

A koltségvetési évrél a  konyvek zardsat kovetden bizonylatokkal, szabdlyszerd
kényvvezetéssel, az Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezd
nyilvantartasokkal, a konyvviteli zarlat sordn készitett fékonyvi kivonattal, valamint
leitarral alatdmasztott éves koltségvetési beszdmolot kell késziteni.

Az éves koltségvetési beszamolé elkészitéséhez, a mérleg tételeinek aldtamasztasahoz olyan
leltart kell dsszedllitani és megoérizni, amely tételesen, ellenérizheté médon tartalmazza a
mérlegben szerepld eszkozoket és forrasokat.

Ha a Hivatal a szdmviteli alapelveknek megfelel6 folyamatos mennyiségi nyilvantartast
vezet, a leltdrba bekerilé adatok valédisdgardl - a leltir osszeallitisat megelézéen -
leltarozassal koteles meggy6z6dni, és azt az eszkozok és a forrdsok leltdrkészitési és
leltarozdsi szabdlyzatdban meghatdrozott id8szakonként, de legalabb haromévente
mennyiségi felvétellel, illetve minden kdltségvetési év mérlegfordulé napjara vonatkozdan a
csak eértékben kimutatott eszkozoknél és kotelezettségeknél, valamint az idegen helyen

tarolt eszkdzoknél, tovabba a dematerializilt értékpapiroknal egyeztetéssel kell elvégeznie.

A 2018. évi mérleg alatdmasztasdhoz a Hivatal mérlegleltiarral rendelkezett. A f6kdnyvi
kivonat alatdmasztotta a 2018. évi mérleg adatait. Mennyiségi felvétellel torténd
leltdrozdsra nem Keriilt sor, melyrol a szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodni kell.

Az éves koltségvetési beszamolo részei:
a) a koltségvetés végrehajtasanak ellenérzését és a zarszdmadis elkészitését a
koltségvetesi szdmvitellel biztosité

aa) koltségvetési jelentés,

ab) maradvany kimutatis,

ac) adatszolgdltatds a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, vélasztott
tisztségviselbk osszetételérdl,

ad) adatszolgaltatds a tdrsadalombiztositis pénzigyi alapjaibdl folydsitott egyes
ellatasok és tamogatdsok tervezett 0sszegeirdl és teljesitésérdl,

ae) donkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkoddsdhoz kapcsolddé elszamolésok,

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletd bevételek, koltségek, raforditisok
alakulasat, valamint a zarszdmadas kiegészitd informadcidinak elkészitését a pénziigyi
szamvitellel biztositd

ba} mérleg,
bb) eredménykimutatas,
bd} kiegészitd melléklet.

Az Ahsz. 39. § értelmében a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozé
gazdasagi események hatasat legkésobb

a) az el8iranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig - az Aht. 34. § (5)
bekezdése szerinti esetben az ott megjelélt idépontig -,
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b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valaming
az Avr. 134. § ¢} pontja és 138. § (5) bekezdés ¢} pontja szerinti adatok tekintetében a
mérlegkészités idGpontjdig lehet elszamolni, mely kévetelmény érvényesiilt.

A kéltségvetési jelentés és a maradvany kimutatds nyilvintartdsi szamldkon nem szerepld
adatainak, tovdbbd a jogszabalyban el§irt adatszeolgdltatasi  kotelezettségek
aldtamasztdsardl részletezd nyilviantartisok vezetésével kell gondoskodni. A részletezd
nyilvdntartasok kételezé minimum tartalmat az Ahsz. 14. melléklet allapftja meg.

A 4/2013, (1. 11.) Korm. rendelet 14, melléklete értelmében a gazdalkodé szervezet
a kovetkezo részletezd nyilvantartasokat koteles vezetni:

I. Eldiranyzatok nyilvintartasa

Az elSirdnyzatok nyilvdntartasat folyamatosan, az egységes rovatrend szerinti bontasban
kell vezetni, és abba az elGiranyzatok barmely viltozdsat a véltozast kévetden azonnal
feljegyezni.

I Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartisa

I11. Kdvetelések nyilvantartdsa

IV. Az adott és kapott elélegek nyilvantartdsa

V. A pénzeszkdzok és a sajatos elszamolasok nyilvantartasa

VI. Az immaterialis javak nyilvantartisa

VIL A targyi eszkozok nyilvantartasa,

VIII, Ertékpapirok, részesedések nyilvantartasa

IX. A koncesszibba, vagyonkezelésbe adott eszkozok nyilvantartasa.

X. A készletek nyilvantartasa.

A Hivatal a kbtelez6 analitikus nyilvantartasokkal rendelkezik.

Az Ahsz. 32. § (1) bekezdése értelmében a koltségvetési szerv az éves koltségvetési
beszdmoldja adatait a koltségvetési évet kovetd év februar 28-ig a Kincstar altal
milkodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe feltélti az éves koltségvetési
beszamolét alatdmasztd - konyvelési rendszerbdl elGallitott - teljes fékonyvi kivonattal

egyltt, mely kovetelmény érvényesiilt. A Balatonfiizf6i Kozos Onkormanyzati Hivatal az
éves koltségvetési beszamoléjat benyajtotta a Kincstarnak.

C.1. A koltségvetési jelentés ellendrzése

A koltségvetési jelentés az egységes rovatrend szerinti tagoldsban az eredeti és médositott
eléirdanyzatokat, az azokra vonatkozd koveteléseket, kitelezettségvallaldsokat, mds fizetési
kotelezettségeket, valamint az el@irdnyzatok teljesitését, és a teljesitett bevételek és
kiaddsok kormdanyzati funkeciék szerinti megoszlasat, valamint azoknak a kormanyzati
funkcidk rendjében meghatarozott mutatészamait tartalmazza.

A Hivatal 2018. évi beszamol6ja a koltségvetési jelentést tartalmazta.

A koltségvetési jelentés pénzforgalmi egyezdsége alapozza meg a beszamolé valédisagat. A
pénzforgalmi egyensuly fennallt, mely biztositotta a mérleg szerinti eredmény és a
maradvany helyes értékének megallapitasat is.
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C.2. A maradvany ellendrzése

Az Avr, 149. § (1) értelmében a kéltségvetési maradvanyt az éves koltségvetési beszamold
készitésekor kell megallapitani az Ahsz. 3. melléklete eléirdsainak megfeleléen, mely
kéveteimény érvényesiilt.

A maradvany kimutatas az Ahsz. 3. melléklete szerinti formaban az alaptevékenység és a
vallalkozasi tevékenység bevételeit és kiaddsait tartalmazza, tovabbd bemutatja a
kotelezettségvallalassal terhelt maradvinyt, a szabad maradvanyt és a vallalkozasi
maradvanyt terheld befizetési kotelezettsépget. A Hivatal véllalkozasi tevékenységet nem
végez, igy csak alaptevékenységbdl szarmazd maradvannyal rendelkezik.

C.3. Amérleg ellendrzése

A mérleget az Ahsz. 5. sz. melléklet szerint kell elkésziteni tigy, hogy a mérieg tételeinek
tovabbi tagoldsa, a tételek dsszevonasa, 0 tételek felvitele nem megengedett, mely
kovetelmény a Hivatalndl érvényesiilt.

A mérlegben minden tételnél fel kell tiintetni az el6z6 mérleg megfeleld adatdt. Ha az
ellenérzés az el§z0 éves Kkoltségvetési beszamolé{k)ban elkovetett jelentds osszeg(
hiba(ka)t allapitott meg, a - mérlegkészités idGpontjaig megismert és nem vitatott, nem
fellebbezett, illetve a jogerdssé valt megdllapitdsok miatti - médositdsokat a mérleg minden
tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni. llyen esetben a mérlegben kiilon-kilon
oszlopban szerepelnek az eldzé mérleg adatai, a médositasok, valamint a targy iddészak
adatai. A megallapitott jelent8s Gsszegili hiba(k) 6sszegével az elézdé mérleg adatai nem
médosithatok.

Az ellendrzés a 2018. évi kéltségvetési beszamoldéban jelentds dsszegii hibat nem

allapftott meg.

A mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és nemzeti
vagyonba tartozé forgbéeszkdzok bontasban kell kimutatni, Nem lehet a mérlegben
kimutatni a nemzeti vagyonrol szélé 2011, évi CXCVL torvény 1. § (2) bekezdés g) és h)
pontja szerinti kulturalis javakat és régészeti leleteket, ha azok bekeriilési érteke nem
allapithaté meg. Nem tekinthetd a bekerilési érték megéllapithatatlannak, ha 2014. januar
1-jét kovetfen a kulturdlis javak vasarlas vagy olyan térités nélkiili atvétel, csere dtjan
valtak a nemzeti vagyon részévé, amely sorén az dtado6 annak nyilvantartasi értékét kdzolte,
Az éves koltségvetési beszamolo mérlegében a kéltségvetési szerv, a helyi onkormanyzat, a
sajat tulajdonaban 3li6, a pénziigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott
nemzeti vagyonba tartozdé befektetett eszkézoket és forgdeszkozoket -~ ideértve a
jogszabalyi vagy szerzddéses feltételek teljesitése esetén a jovben tulajdondba keriild, de a
tevékenység folytatdsdhoz mdar atvett eszkozoket is -, a mas tulajdonaban allé targyi
eszkozokon végzett és at nem adott beruhazasok és felgjitasok aktivalt értékét, valamint a
beruhazasok és felijitasok értékét kell kimutatni. Ha a Kkoltségvetési szerv, a helyi
onkormanyzat a tulajdonaban alld eszkézre dllamhéaztartison belilli szervezettel
vagyonkezel6i jogot 1étesitett, az eszkozt a mérlegében nem mutathatja ki.

Az immateridlis javak, targyi eszkdzok utan terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni,
mely kévetelmény a beszamolo adatai alapjan, érvényesiilt.
Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsdkkenés leirasi kulcsa

a) vagyoni értékd jogoknal 16 % vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megallapitott
linearis kulcs,

l

Balatonfiizf6i Kozbs Onkormanyzati Hivatal 2018. évi gazdalkodasanak atfogé ellenérzése




b} szellemi termékeknél 33 %.
A tirgyl eszkdzok terv szerinti értékestkkenését a tirsasagi adérdl és az osztalékadoérol
szolo 1996. évi LXXXL térvény 2. szdmd mellékletében meghatarozottak szerint kell
elszamolni.

A kisérték{i immaterialis javak bekerilési értéke a beszerzést, a kisértéki targyi eszkozok
bekeriilési értéke az i{izembe helyezést, hasznalatba vételt kovetGen terv szerinti
értékesdkkenésként egy dsszegben elszdmolandd. Ha a kisértékii eszkozok a fgkonyvben jol
elkiilénitheten (kiilon képzett f6konyvi szamon) szerepelnek, a gyakorlat megkénnyiti
ezen eszkozok nyilvantartasat, leltarozasat.

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok kozott kell kimutatni az
immateridlis javakat, a tdrgyi eszkozoket, a befektetett pénzigyi eszkozoket és a
koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek
az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven - a hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat kovets koltségvetési éven - tal
szolgalja.

A befektetett eszk6zék ellenérzése 2018. 12. 31. nappal

Megnevezés ] brutté érték értékesokhenés I mérleg szerinti érték
Immaterialis javak
Leltar/Vagyonkataszter (Ft) 10032326 10032326 0
2018. évi beszamold KGR (Ft) 10032 326 10032326 0
Fékonyvi kivonat (Ft) 10032 326 10032 326 0
Targyi eszkozok
Leltar/Vagyonkataszter (Ft) 33 443 134 28 690 403 4752 731
2018. évi beszamold KGR (Ft) 33443 134 28 690403 4752731
Fékdnyvi kivonat (Ft) 33443134 28 690 403 4752731

A befektetett eszkézok tekintetében a beszdmolé adatait a fékényvi kivonat és a
mérlegleltar (vagyonnyilvantartis) alitimasztja.

A mérlegben a pénzeszkozok kozott kell kimutatni a lekdtott bankbetéteket, a pénztarakat,
csekkeket, betétkonyveket, valamint a forintszamlikat és a devizaszamlakat. A

#

pénzeszkozok mérleg szerinti értékét fékonyvvel és mérlegleltarral alaitimasztottak.

A pénzeszkézik ellendrzése 2018. 12, 31. nappal

Megnevezés brutté érték értékvesziés nettd érték
Pénztar

Leltar/Vagyonkataszter (Ft) 414 800 414 800

2018. évi beszamol6 KGR (Ft) 414 800 414 800

Fékényvi kivonat (Ft) 414 800 414 800
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Bank
Leltdr/Vagyonkataszter (Ft) 6536 002 6536002
2018. évi beszdmold KGR (Ft) 6536002 6536002
Fékonyvi kivonat (Fg) 6536002 6536 002

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapesoldddan
vezetett nyilvantartdsi szdmlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig,
amig azokat pénziigyileg vagy egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatian kdvetelésként le nem frtdk.

A merlegben a koveteléseket kéltségvetési évben esedékes kavetelések és koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések, ezen belii]l a koltségvetési bevételek kiemelt eliranyzatai
és finanszirozdsi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni

Az Ahsz. 43. § értelmében kéltségvetési évben esedékes kovetelésként kell nyilvantartani
az olyan koveteléseket, amelyek teljesitésének hatarnapja vagy a teljesitésére
rendelkezésre allé hatdridé kezd§ napja a kiovetelés nyilvantartisba vételének vagy az
Ahsz. 54. § (2} bekezdés c) pontja szerinti atsorolds évére (a konyvviteli szamlak
megnyitasat kovetden haladéktalanul) esik. Mis kovetelést koltségvetési évet kovetSen
esedékes kovetelésként kell nyilvantartani,

A kivetelések fé6konyvi konyvelése megfeleld, a pénziigyi és a koltségvetési szamvitel
adatai megegyeznek.

A kivetelések ellendrzése 2018. 12. 31. nappal

Megnevezés | bruttd érték | értékvesztés | nettd érték
Koltségvetési évhen esedékes kivetelések

Leltdr/Vagyonkataszter (Ft) 46 332 46332

2018. évi beszamold KGR [Ft) 46332 46332

Fékonyvi kivonat (Ft) 46 332 46 332

A kovetelések mérleg szerinti értékét a fokonyvi Kivonat és a mérlegleltar
alatamasztja,

A mérleg a kovetelések kozitt tartalmazza a kovetelés jellegit sajatos elszaimolasokat
is.
A kovetelés jellegli sajatos elszdmolasok kozott kell elszamolni jellemzéen
¢ azadott elblegeket,
¢ atamogatés, ellatas tovabbadisa céljabol mas szervezet fizetési szamlajira
folyositott 8sszegeket a folydsitonal a folydsitott 6sszeg felhasznalasdig vagy
visszatéritéséig,
» amas altal beszedett, de mds szervezetet megillet6 6sszegeket,
* a helyi 6nkorményzatnal a netté finanszirozds soran a forgétéke elszamolasat,
visszapdtldsat annak felhasznalasdig,
o afolydsitott, megel6legezett tirsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasokat,
* aletétre, megdrzésre, fedezetkezelésre dtadott pénzeszkozoket,
a vagyonkezeléshe adott eszkozzel kapcsolatos visszap6tlasi kovetelést
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A Kovetelésjellegil sajdtos elszdmoldsok ellendrzése 2018. 12. 31. nappal

Megnevezés brutté érték értékvesziés nettd érték
Koltségvetési évben esedékes kovetelések

Leltdr/Vagyonkataszter (Ft) 1002870 1002870

2018. évi beszamold KGR (Ft) 1002870 1002870

Edkonyvi kivonat (Ft) 1002 870 1002870

A kévetelésjellegii sajatos elszamoldsok mérleg szerinti értékét a fé6kényvi kivonat és
a mérlegleltar alatdmasztja.

A mérlegben egyéb sajitos elszamoldsként kell kimutatni az altaldnos forgalmi adé
elszamolasai kozott az eldzetesen felszimitott és az Atharitott - az alapjaul szolgald
lgyletnek megfelelé koveteléssel vagy kotelezettséggel szemben -, valamint a forditott
adozas ald tartozé altalanos forgalmi adét.

Az Ahsz. 48. § értelmében az dltalanos forgalmi adé sajatos kimyvviteli elszimolasara az
egységes szamlakeret 36. Sajitos elszamolisok szdmlacsoportjanak kényvviteli szamlai,
ezen belll az altalanos forgalmi adé elszdmoldsai szolgdlnak. A kényvviteli szamlakon az
elszdmoldsokat nettd médon kell vezetni. Az dltalanos forgalmi ad6 elszamolasai kozott az
el6zetesen felszamitott és az Aatharitott - az alapjdul szolgdlé iigyletnek megfelels
koveteléssel vagy kotelezettséggel szemben -, valamint a forditott adézas ala tartozo
altaldnos forgalmi adét kell eiszamolni.

Az Ahsz. 53. § (6) bekezdése értelmében a negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell
végezni az &ltaldnos forgalmi ad6 negyedéves bevallisra kotelezett alanyanal az altalanos
forgalmi addé megallapitdsaval kapcsolatos elszdmoldsokat, egyeztetéseket, ennek soran az
altalanos forgalmi add elszamoldsai kozdtt nyilvantartott el6zetesen felszamitott, nem
levonhatd altaldnos forgalmi ad6 atvezetését a mds kiilonféle egyéb raforditasok kozé.

Az Ahsz. 48. § (7) bekezdése értelmében a 36-0os szamlacsoportél a pénzeszkizok
atvezetései szdmlanak és az azonositds alatt allé tételeknek év végén a mérleghen nem
mutathatd ki egyenlege. A rendelkezés az dltaldnos forgalmi adé szdmldkat nem zarja ki, igy
azok a mérlegben kimutathatéak. Az év végi mérlegben az iltalinos forgalmi add
szamldk egyenlegét leltarral -mérleg alitimasztis- ald kell tamasztani, mely
megfelel6 dokumentuma az év végi (12. havi, VL. negyedévi, éves) AFA bevallas és a
NAV adé folydszamla,

A 2016. évi éves koltségvetési beszamold osszedllitasdval kapcsolatos egyes
kérdésekrél szolé, a Nemzetgazdasigi Minisztérium 3altal Kkiadott tijékoztatéd
értelmében az AFA elszdmoldst a gyakorlatban a kovetkezék szerint kell
végrehajtani:

,11. Altalanos forgalmi adéval kapcsolatos elszamolasok valtozasa

2016, januar 1-jét6l megszlint az a kordbbi kotelezettség, hogy a 3641, Elézetesen
felszamitott dltalanos forgalmi adé elszdmoldsa és a 3642, Fizetend$ altalanos forgalmi adé
elszamolasa konyvviteli szdmlak egyenlegét év végén ossze kellett vezetni, fiiggetleniil a
vonatkozo adobevallds elkésziiltét6l. Ezért év végén a 36412, Més eldzetesen felszamitott
levonhaté altaldnos forgalmi add és a 36422. Mas fizetendd 4ltalanos forgalmi adé
“konyvviteli szamlaknak az év végén fenndlld egyenlegét nem kell megsziintetni (azaz
dsszevezetni), mivel arra csak a vonatkozo adébevallds 2017, évi elkésziiltét kovetden keriil
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sor ugyanigy, mint év kozben a havi/negyedéves bevallisi id6szakokban. Az altaldnos
forgaimi adé befizetési kbtelezettséget (végleges kotelezettségvallalast), illetve a
visszaigénylési jogosultsigot (kévetelést) - az Ahsz 1. § (1) bekezdés 6. és 9. pontja
értelmében ~ az adobevallis keletkezteti, ennek megfelelden a 2016. évi koltségvetési
beszamold mérlegében ezzel kapcsolatos decembert (havi bevallds esetén), IV. negyedéves
(negyedéves bevallds esetén), illetve 2016. évi éves (éves bevallds esetén) altaldnos forgalmi
add kdvetelés és kotelezettség nem mutathatd ki. Hangsilyozzuk, hogy a 36412. Mas
elézetesen felszamitott levonhato altalanos forgalmi adé és a 36422, Mas fizetendd dltalanos
forgalmi adé konyvviteli szdmlakhoz kapcsolddd mérlegsorokon év végén az addbevallassal
még nem érintett osszegek mutathatdk ki (azon tételek, amelyek még nem keriltek
adébevallasba).”

Az dltaldnos forgalmi adé ellenérzése 2018, 12. 31. nappal

Megnevezés l bruttéd érték értékvesztés nettd értéic
Kiltségvetési évhen esedékes kovetelések

Leltdr/Vagyonkataszter (Ft) -135 000 -135 000

2018. évi beszamold KGR (FQ) -135033 -135 033

Fékonyvi kivonat (Ft) -135 033 -135 033

Az altalanos forgalmi adé mérleg szerinti értékét a fékonyvi kivonat és a mérlegleltar
alatdmasztia.

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamoldsok kiozott kell elszamolni, és a mérleghen
ilyen elnevezéssel kimutatni

a) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyébként a K1101. Toérvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszimolandé mds
kifizetéseket is - a kéltségvetési évet kovetd év januar honapjaig, és

b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesits fizetési eszkéznek nem
mindsuld eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellitottak részére torténd kiaddsdig,
tdmogatasként torténd Aatadasiig, tovabbértékesitéséig, a hidnyz6, megsemmisiilt,
érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, és méas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési

s

eszkdznek nem mindsilé eszkozok dllomanybél torténd kivezetéséig,

Az egyéb sajdtos eszkozoldali elszdmoldsok ellendrzése 2018. 12. 31. nappal

Megnevezés brutté érték értékvesztés nett6 érték
Koltségvetési évben esedékes kivetelések

Leltar/Vagyonkataszter (Ft) 2312860 2312860

2018. évi beszamold KGR (Ft) 2312860 2312860

Fokonyvi kivonat (Ft) 2312860 2312860

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamoliasok mérleg szerinti értékét a fokonyvi
kivonat és a mérlegleltar alatimasztja.
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A mérlegben a forrasok kozott kell kimutatni a sajat tékét, a kotelezettségeket, a kincstari
szamlavezetéssel kapesolatos elszamolasokat és a passziv idébeli elhatarolasokat,

A mérlegben a sajat t6kén belill kell kimutatni a nemzeti vagyon induldskori értékét, a
nemzeti vagyon valtozdsait, az egyéb eszkozék induldskori értékét, a felhalmozott
eredményt, az eszkézok ertékhelyesbitésének forrasat és a mérleg szerinti eredményt.

A sajat toke ellenérzése 2018. 12. 31. nappal

Nemzeti vagyon induldskori értéke
Leltar/Vagyonkataszter {IFt) 25902 393 25902 393
2018. évi beszamolé KGR (Ft) 25902 393 25902 393
Fékonyvi kivonat (Ft) 25902 393 25902 393
Egyéb eszkozok induldskori értéke és valtozasai
Leltar /Vagyonkataszter (Ft) 343 493 343 493
2018, évi beszémolé KGR (Ft) 343 493 343493
Fékonyvi kivonat (Ft) 343 493 343 493
Felhalmozott eredmény
Leltdr/Vagyonkataszter (Ft) -26 471 032 26 471032
2018, évi beszamol6 KGR {Ft) -26 471 032 -26 471 032
Fékonyvi kivonat (Ft) 26 471 032 -26 471032
Mérieg szerinti eredmény
Leltér /Vagyonkataszter (Ft) 170 012 170012
2018. évi beszamold KGR (Ft) 170 012 170 012
Fékonyvi kivonat {Ft) 170 012 170 012

A sajat t6ke mérleg szerinti értékét a fokonyvi kivonat és a mérlegleltar alatamasztja.

A mérleghen a koételezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz
kapcsol6dodan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges
kotelezettségvallaldsokat, mds fizetési kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénzigyileg ki nem egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb médon nem
rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen belill a koltségvetési kiaddsok
kiemelt elGiranyzatai és finanszirozasi kiaddsok szerinti tagolasban kell kimutatni.

Az Ahsz. 43. § értelmében kéltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalasként, més
fizetési Kotelezettségként kell nyilvantartani az olyan kotelezettségvallaldsokat, mas
fizetési kotelezettségeket, amelyek teljesitésének hatarnapja vagy a teljesitésére
rendelkezésre all6 hataridd kezd6 napja a kotelezettségvillalds, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasba vételének vagy az 54. § (2) bekezdés ¢} pontja szerinti &tsoroldsdnak évére
(a  konyvviteli szamldk megnyitdsat kovetden haladéktalanul) esik.  Mas
kotelezettségvallaldst, mas fizetési kitelezettséget koltségvetési évet kivetSen esedékes
kotelezettségvallaldsként, mas fizetési kotelezettségként kell nyilvantartani,
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Kotelezettségekkel a Hivatal nem rendelkezett, mely feliilvizsgalatdt az altalinos
gazdalkodasi gyakorlatra valo tekintettel javasoljuk.

A mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza a Kkotelezettség jellegli sajatos
elszamolasokat is. A kotelezettség jelleglt sajatos elszimoliasok kazott kell elszamolni a
kapott eldlegeket az elSleggel torténé elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a kapott
tdlfizetésekbdl, a téves és visszajard befizetésekbdl, valamint az egyéh kapott elélegekbél -
igy killonosen a termékértékesités vagy szolgdltatasnyidjtis soran a vevdktdl kapott,
altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazoé elSlegekbdl, valamint az utélagos elszdmoldsra
atvett pénzeszkozokbdl - dllnak,

A mérlegben a passziv idébeli elhataroldsokon beliil kell kimutatni az
eredményszemléleti bevételek passziv idébeli elhatdrolasat, a koéltségek, raforditasck
passziv iddbeli elhatarolasat és a halasztott eredményszemlélet bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléletd bevételek passziv id6beli elhataroldsa kozott a mérleg
fordulénapja el6tt a pénzigyi szadmvitelben elszdmolt olyan eredményszemléleti
beveteleket  kell  kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utdni iddszak
eredményszemléletli bevételét képezik. Az eredményszemléletii bevételek passziv jdébeli
elhataroldsa kozott kell kimutatni az Szt. 44. § {2) bekezdése szerinti tamogatasokat
(visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott, pénziigyileg rendezett, bevételként elszdmolt
tdmogatds dsszegébdl a kdltségvetési évben kiltséggel, rdforditdssal nem ellentételezett
gsszeget) is azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16. Egyéb mikodési céld tAmogatasok
bevételet allamhaztartison belilrél és B6S. Egyéb mikodési céli dtvett pénzeszkozok
rovataihoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamldakon nyilvantartott bevételeket kell
értent.

A mérlegben a halasztott eredményszemléleti bevételek kozott az Szt 45. § (1) és (2)
bekezdése szerintieket kell kimutatni azzal, hogy az Szt. 45. § (1) bekezdés a) pontja szerinti
fejlesztési célra kapott tamogatason a felhalmozasi céld timogatasok eredményszemléleti
bevételeit kell érteni. (B25, B75)

Az elhatiarolisok helyes megallapitisa érdekében az alidbbi bevételi jogcimek
tekintetében javasolt az analitikus nyilvantartas kialakitisa:

1. Egyéb miikddési céli timogatisok bevételei Allamhdiztartison beliilrdl (B16)

o7

» kozponti kezelésii eldiranyzatok (B16)
e fejezeti kezelés( elSiranyzatok EU-s programokra és azok hazai tarsfinanszirozasa
(B16)
» tarsadalombiztositas pénzligyi alapjai (B16)
e elkiildnitett dllami pénzalapok (B16)
» helyi 6nkormdanyzatok és koltségvetési szerveik (B16)
2. Egyéb felhalmozasi céla tAimogatasok bevételei allamhaztartison beliilrél (B25)

3. Egyéb felhalmozasi célk atvett pénzeszkozok (B75)
4. Egyéb miikodési céla atvett pénzeszkozok (B65)

Balatonfiizf6i Kozds Onkormanyzati Hivatal 2018. évi gazdalkodasanak 4tfogd ellendrzése

23




A mérlegben a koltségek, raforditasok passziv idébeli elhataroldsa kozott a mérleg
forduldnapja elétti idGszakot terhelé olyan koltségeket, raforditdsokat kell kimutatni,
amelyek csak a mérleg forduldnapja utani idgszalkban mertlnek fel, kertilnek szdmlazasra.

A Hivatal a mérlegben a 2018. december havi brutté bér és jarulék kéltségeit mutatta ki,
mely értéke a fékonyv és a mérlegleltar dltal alatdimasztott,

Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatdroldsa
Leltar/Vagyonkataszter (Ft) 14 985 696
2018. évi beszamolé KGR (Ft) 14985 696
Fékonyvi kivonat (Ft) 14 985 696

A passziv idébeli elhatarolasok mérleg szerinti értékét a f6konyvi kivonat és a
mérlegleltar alatdmasztja.

Az Ahsz. 30/A. § értelmében a mérlegkészités idépontja az allamhaztartis
onkormanyzati alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv és a helyi dnkormanyzat
esetén a koltségvetési évet koveto év februdr 25-e. A mérleget a Balatonfiizféi Kozos
Onkorméanyzati Hivatal elkészitette.

C.4. Az eredménykimutatas elienérzése

Az eredménykimutatist az Ahsz. 6. melléklete szerint kell elkésziteni. Az
eredménykimutatas tételeinek tovabbi tagolasa, a tételek dsszevondsa, 0j tétel felvitele nem
megengedett, mely kovetelmények érvényesiiltek.
Az eredménykimutatasban minden tételnél fel kell tiintefni az el6z6 eredménykimutatis
megfelel adatat. Ha az ellendrzés az el6z6 éves koltsépvetési beszamold(k)ban elkivetett
jelent8s Osszeglt hiba(ka)t allapitott meg, a - mérlegkészités idGpontjaig megismert és nem
vitatott, nem fellebbezett, illetve a jogeréssé valt megallapitisck miatti - médositasokat az
eredménykimutatas minden tételénél az el§z6 adatok mellett be kell mutatni. llyen esethen
az eredménykimutatasban kiilon-kiilon oszlopban szerepelnek az el6z6 eredménykimutatas
adatai, a modositasok, valamint a targyév adatai. A megallapitott jelentls dsszegd hiba(k)
tsszegével az el6z8 eredménykimutatds adatai nem médosithatok.
Az eredménykimutatds elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmény megallapitisdhoz
szitkséges adatokat az 5. és a 8. és a 9. szdmlaosztaly konyvviteli szadmlai tartalmazzak,
A mérleg szerinti eredmény a tevékenység eredményébdl és a pénzigyi miiveletek
eredményébdl All
A szokdsos eredmény a tevékenység eredményébdl és a pénziigyi miiveletek eredményébél
all.

Mérleg szerinti eredmény bemutatds a beszdmolé adatai alapjin

Megnevezés érték (Ft)
01 Kézhatalmi eredményszemlélet(i bevételek 0
02 Eszkéz0k és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemiélet( 1345127
03 Tevékenység egyéh netté eredményszemléletd bevételei 0
I Tevékenység netté eredményszemléletii bevétele (=01+02+03) 1345127
04 Sajat termelés( készletek dllomanyvéaltozasa 0
05 Sajat el6allitash eszkozok aktivalt értéke 0
II Aktivalt sajat teljesitmények értéke (=£04+05) 0
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06 Kozponti mikodési céli timogatasok eredményszemiéletd 223934 000
07 Egyéb mikodési céld timogatisok eredményszemlélet bevételei 3984 448
08 Felhalmozdsi célit tamogatdsok eredményszemlélet(i bevételei 0
09 Killonféle egyéb eredményszemléletl hevételek 73381
11 Egyéb eredményszemléletii bevételek (=06+07+08+09) 227991829
10 Anyagkaltsép 6 628 807
11 Tgényhe vett szolgaltatisok értéke 28 614 850
12 Eladott druk beszerzési értéke 0
13 Eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értéke 63970
IV Anyagjellegii raforditisok {=10+11+12+13) 35307 627
14 Bérkoltség 129460 329
15 Személyi jelleg( egyéb kifizetések 22631232
16 Bérjarulékok 31676698
V Személyi jellegii raforditasok (=14+15+16) 183768 259
VI Ertékcsokkenési leiras 3216747
Vil Egyéb raforditiasok 6874 311
A) TEVEKENYSEGEK EREDMENYE {=1£11+H1-1V-V-VI-VII) 170 012
€} MERLEG SZERINTI EREDMENY (=+A+RB) 170012

A 2018, évi koltségvetési beszamold eredmény kimutatisanak kitéltése megfeleld,
melyet a fokonyvi Kivonat adatai alatamasztanak.

C.5. A zarszamadasi rendelet és vagyonkimutatas ellendrzése

A helyi dnkormdanyzat zarszamaddshoz csatolt vagyonkimutatasa a helyi dnkormanyzat és
az altala irdnyitott koltségvetési szervek eszkbzeinek és kotelezettségeinek adatait mutatja
be.

A vagyonkimutatas a vagyont a mérleg legalibb rémai szammal jelzett eszkoz-, illetve
forrascsoportonkénti - a targyi eszkéz és a befektetett pénziigyi eszkdzcsoportok esetén az
arab szdmmal jelzett tételei szerinti - tagolasban, ezen beliil forgalomképtelen térzsvagyon,
nemzetgazdasagi  szemponthél kiemelt jelentfségli  torzsvagyon, korlatozottan
forgalomképes vagyon és {izleti vagyon bontdsban tartalmazza.

A vagyonkimutatds a mérlegben szerepld eszkozokon és kotelezettségeken Kkiviil
tartalmazza:

o} a ,0"ra leirt eszkoziok, a hasznalatban lévé kisértékii immateridlis javak, targyi
eszkozok, készletek, a 01-02. szamlacsoportban nyilvantartott eszkdzok, és a nemzeti
vagyonroél sz6l6 2011, évi CXCVI. torvény 1. § (2) bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturalis
javak és régészeti leletek allomanyat, és

b} a fiiggd koveteléseket és kitelezettségeket, a biztos {(jovébeni) kiveteléseket.

A vagyonkimutatasban szereplé ingatlanvagyon szamviteli nyilvintartis szerinti
brutté értékének és az ingatlan vagyonkataszteri nyilvantartasban szerepld
ingatlanvagyon brutt6 értékének egyezdségét biztositani kell.

Iv.
FOBB MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

Az ellen6rzés a Hivatal szabdlyozottsagat és 2018, évi elemi koltségvetési beszamolo6jat
vizsgilta meg. A feladat végrehajtas javitdsdnak érdekében az ellenbrzés a kovetkezd
javaslatokat teszi:
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1. Javaslat: Gondoskodni kell az operativ gazdalkoddasi jogkérdkrél széld és a
pénzkezelési  szabdlyzat fellilvizsgalatarél a

jelentésben foglalt  részletek
tekintetében.

2, Javaslat: Gondoskodni kell az operativ gazdaikodasi jogkorék teljes kord ellatasaral.
A javaslatok intézkedési terv készitésre nem kételesek.

Kelt: Szombathely, 2019. augusztus 21.

i
L

;,\ ™ )J ’-.
P “’(/{j/ g \f’i ‘Mﬁ\“‘\_w
dr. Hosszuné Szanto Anita

Belsd ellendr

V.
ZARADEK

Ajelentés tartalmat megismertem, az abba foglaltakkal egyetértek.

Kelt: ?)@&{mﬁ&’;\,{;’j Ao cer. A4
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